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AKREDITASYON KOMiSYONU
KANIT BELGE TOPLAMA TAKVIMI

Bu takvim, komisyonlardan istenecek belgelerin planh, izlenebilir ve PUKO mantigina
uygun bicimde toplanmasini1 amaglar.

1. ASAMA — Resmi Duyuru ve Talep (HAFTA 1)

Tarih Arahgi: 29 Aralik — 3 Ocak

Bu asamada yapilacaklar:

e Akreditasyon Komisyonu tarafindan
L] Resmi kanit talep e-postasi gonderilir
0 Komisyonlara kontrol listesi iletilir

e Tiim komisyonlardan istenen belgelerin kapsami acikga belirtilir
« Son teslim tarihi net olarak bildirilir
Beklenen cikti:

o Komisyonlarin siireci resmi olarak baglatmasi
o Belgelerin hazirlanmasina iligkin i¢ planlama yapilmasi

2. ASAMA — Komisyon I¢i Hazirlik Siireci (HAFTA 2-3)
Tarih Arahgi: 6 Ocak — 17 Ocak
Bu asamada:
o Komisyonlar kendi faaliyetlerini gozden gegirir
» Eksik goriilen belgeler tamamlanir
o PUKO dongiisiinii gostermeyen belgeler revize edilir
o Toplant1 tutanaklar1 ve karar metinleri diizenlenir

Akreditasyon Komisyonunun rolii:

o Gerekli durumlarda ac¢iklayic geri bildirim verir
o Komisyonlardan gelen sorular1 yanitlar

3. ASAMA - Belgelerin Teslimi (HAFTA 4)
Son Teslim Tarihi: 20 Ocak
Bu tarihe kadar:

e Tiim komisyonlar belgelerini
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[J Komisyon adiyla etiketlenmis sekilde
Akreditasyon Komisyonuna iletir

Beklenen belgeler:
e Yillik raporlar
e Toplanti tutanaklar
e Degerlendirme ve iyilestirme kanitlari
4. ASAMA - On Inceleme ve Eksik Bildirimi (HAFTA 5)
Tarih Arahg: 21 Ocak — 24 Ocak
Bu asamada:
« Akreditasyon Komisyonu belgeleri kontrol listesine gore inceler
 Eksik, yetersiz veya PUKO déngiisiiyle iliskilendirilemeyen belgeler tespit edilir
o Ilgili komisyonlara eksik bildirim e-postasi gonderilir
Beklenen c¢ikti:
o Eksiklerin yazili ve gerekgeli sekilde komisyonlara iletilmesi
5. ASAMA - Eksiklerin Tamamlanmas1 (HAFTA 6)
Tarih Arahg: 27 Ocak — 31 Ocak
Bu asamada:
o Komisyonlar yalnizca bildirilen eksiklere odaklanir
e Giincellenmis belgeler yeniden iletilir
e Revizyonlar agik sekilde isaretlenir
6. ASAMA — Nihai Degerlendirme ve Arsivleme (HAFTA 7)
Tarih Arahgi: 3 Subat — 7 Subat
Bu asamada:
o Belgeler akreditasyon kanit dosyasi olarak siniflandirilir
o Web sayfasinda yayimlanacak belgeler belirlenir
e Akreditasyon Komisyonu kanit uygunluk degerlendirme notu hazirlar

Beklenen ¢ikt1:

e Akreditasyon siirecine hazir, diizenli ve izlenebilir kanit seti



